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2 Reinstalacja z poprzedniej wersji

W celu wykonania reinstalacji programu, nalezy z poziomu kreatora umieszczone na ptycie Comarch OPT!MA
uruchomi¢ opcje instalacji (Zainstaluj \ Zainstaluj Comarch OPT!MA). Jest to réwnoznaczne z uruchomieniem pliku
cdnoptimal711sql.exe umieszczone na ptycie instalacyjnej w katalogu <DVD>\setup\Comarch OPT!MA\. Od wersji
16 nie ma osobnej opcji reinstalacji. Reinstalacja przebiega w taki sam sposéb jak instalacja programu i zostata
dokfadnie opisana w rozdziale dotyczacym instalacji systemu (Ulotka dla wersji 17.0.1).

Reinstalacja z wersji wczesniejszej niz 17.1.1 powinna by¢ wykonana na wszystkich komputerach, gdzie dziata

program Comarch OPT!MA w wersji wczesniejszej niz 17.1.1. Reinstalacja programu spowoduje uaktualnienie
wersji.

Uwaga: Reinstalacja powinna by¢ przeprowadzana na programie objetym gwarancjg. Jesli
i/’ termin gwarancji minat, reinstalacja spowoduje jego zablokowanie.

Podczas reinstalacji pojawia sie okno, gdzie nalezy wskaza¢ moduty, ktére powinny by¢ zaktualizowane.
Proponowane sg tam dotychczas posiadane i przewaznie nie trzeba tego zmieniac.

Reinstalacja programu pozostawia wprowadzone przez uzytkownika zmiany w ustawieniach kolumn na listach.

Uwaga: w przypadku reinstalacji do wersji 17.1.1 z wersji wczesniejszej niz 15.01

istnieje dodatkowo konieczno$s¢ wykonania aktualizacji serwisu obstugujacego klucz

i/! HASP. Przy czym mozliwa jest praca z serwisem klucza pochodzacym z wersji 14.0.1,

jednakze wtedy nie bedzie dostepna funkcjonalnos¢ loginu serwisowego. Instalator

z nowa wersjq serwisu klucza HASP mozna pobrac z indywidualnych stron dla Klientéow

lub Partneréw Ilub tez uruchomié z ptytki instalacyjnej z wersja 17.1.1 (menu
Instalacja programu / Dodatki).

Konwersja baz danych w Comarch OPT!MA 17.1.1 mozliwa jest dla baz danych pochodzacych z wersji programu nie
wczesniejszych niz 12.0. w przypadku konieczno$ci skonwertowania bazy z wczesniejszej wersji programu nalezy
zrobi¢ to dwuetapowo, czyli najpierw zainstalowaé wersje 12, 13, 14, 15 lub 16 a dopiero potem wersje 17.1.1.

3 Ogodlne

3.1 Nowosci

1. Instalacja certyfikatu do wspoétpracy z wersja online Comarch e-Sklep. Od wersji 17.1.1 podczas
instalacji Comarch OPT!MA wgrywany jest certyfikat urzedu certyfikacji wystawiony przez iComarch24. Jest on
konieczny do weryfikacji certyfikatow stuzacych do szyfrowania komunikacji podczas synchronizacji danych
z Comarch e-Sklep w wersji online. Odcisk palca certyfikatu to: dc 16 ea 7e 85 ec 4f 26 57 bf f7 61 3d 5d fc 52
49 c0 c7 c0.

3.2 Poprawiono

1. Konwersja bazy danych. Jezeli w adresie e-mail na formularzu pracownika byto wiecej niz 40 znakow to
podczas konwersji bazy firmowej (tabela CDN.PodmiotyView) pojawiat sie btad: String or binary data would be
truncated. Problem usunieto.

3.3 Zmiany

1. Pole ,E-mail”. Na formularzu Urzedu oraz Banku zostato dodane nowe pole ,E-mail”.

2. Instalacja Comarch OPTIMA. Zmodyfikowano ilos¢ minimalnej wymaganej pamieci RAM, pozwalajacej na
instalacje Comarch OPT!MA. Dotychczasowy prog 512 MB pomniejszono o 64 MB do 448 MB. Zmiany
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wprowadzono ze wzgledu na, to ze cze$¢ komputeréw rezerwuje cze$¢ pamieci operacyjnej dla karty graficznej
pomniejszajac w ten sposdb jej ilos¢. Skutkowato to brakiem mozliwosci instalacji programu na komputerach,
ktére posiadaty 512 MB RAM, ale jej cze$¢ byta rezerwowana dla kart graficznych.

4 Handel

4.1
1.

4.3

Nowosci

Wydruki dokumentéw zaznaczonych z poziomu listy Faktur Sprzedazy. W menu wydrukdw na liScie
Faktur Sprzedazy dodano wydruk dokumentéw zaznaczonych (wybdr wzorca wydr). Do wyboru dostepne sg
Wzér standard/ Rachunek/ Kolumna z rabatem/ Gotdwkowa/ Atrybuty/ Duplikat/ Faktura (bez stopek
posrednich).

Poprawiono

Rezerwacje przeterminowane w oknie Informacji biezacych. W przypadku przeksztatcenia Faktury Pro
Forma do Rezerwacji Odbiorcy warto$¢ rezerwacji przeterminowanych byla btednie wysSwietlana. Bfad
poprawiono.

RO ré6znicowe. Numer zamdéwienia wprowadzony na pierwotnym dokumencie Rezerwacji Odbiorcy jest
przenoszony na RO réznicowe.

Naliczanie kosztu wlasnego metoda AVCO, eksport MM. Poprawiono eksport dokumentéw Przesuniecie
Miedzymagazynowe na magazyn docelowy o typie ,odlegty”.

VAT na fakturach w walucie. Zmiana dziatania parametru VAT na fakturach w walucie (Konfiguracia firmy/
Handel/ Parametry) wprowadzona w wersji 17.0 Comarch OPT!MA powodowata btad podczas pracy w module
Handel (generowany byt komunikat: Wystgpita sytuagia wyjatkowa podczas wywotywania procedury COM.
Numer: 80020005). Dziatanie parametru zostato poprawione.

Analiza sprzedazy wg grup. Analiza ignorowata parametr Przejmij filtr z aplikacji. Btad poprawiono.

Wydruki Faktury Zaliczkowej w walucie. Na wydrukach Faktura zaliczkowa w walucie — UE, Faktura
zaliczkowa w walucie — eksport widoczny byt kurs ustawiony na Fakturze Pro Forma, z ktorej wygenerowano tg
FAZAL. Bfad poprawiono — obecnie drukowany jest kurs ustawiony na Fakturze Zaliczkowej.

Tabelka VAT na wydruku WZ. Z wydruku Wydanie Zewnetrzne/ Wzor 3 (bez kolumn Cena Wartosc)
usunieto tabelke VAT.

Stopka na wydrukach Crystal Reports. Poprawiono wyswietlanie stopki wprowadzonej w Konfiguracji
firmy/ Handel/ Parametry wydruku faktury (na wydruku widoczna jest pierwsza linia stopki).

Kasy fiskalne. Poprawiono komunikacje z kasg Novitus Bravo.

Wspotpraca z Comarch e-Sklep

4.3.1 Nowosci

1.

4.4

Grupy towarowe. W menu Sfowniki/ Grupy towarowe na karcie Grupy dodano pole Kolejnos¢ w menu
e-Sklep. Poprzez wpisanie liczby w tym polu Uzytkownik moze ustali¢ kolejnos¢ wyswietlania grup w Comarch
e-Sklep.

Wspotpraca z ECOD

4.4.1 Poprawiono

1.

2.

Import RO. Stawka VAT. Podczas importu Rezerwacji Odbiorcy z systemu ECOD stawki VAT dla towardw
byty automatycznie ustawiane na 0% (powinny by¢ pobierane z kart towarowych). Blad poprawiono.

Import RO. Data realizacji rezerwacji. Podczas importu Rezerwacji Odbiorcy z systemu ECOD jako data
realizacji rezerwacji ustawiana byta data wystawienia dokumentu. Btad poprawiono.
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5 Ksiegowosc¢

5.1 Nowosci

5.1.1 Klient poczty w module Comarch OPT!MA Biuro Rachunkowe.

W module Biuro Rachunkowe zostata dodana nowa funkcjonalno$¢ polegajaca na mozliwosci odbierania i wysytania
e-maili poprzez protokoty POP3 i SMTP. Dziatanie jej wymaga pobrania modutu CRM.

Korzysci dla Biur rachunkowych i Doradcéw podatkowych z wbudowania klienta poczty do modutu Comarch
OPT!MA Biuro Rachunkowe:

1.

Wykorzystanie stownika kontrahentéw (i innych podmiotdw) zapisanego w bazie firmowej biura
rachunkowego jako ksigzki adresowej w programie pocztowym.

Automatyczne powigzanie e-maila przychodzacego z odpowiednim podmiotem (identyfikacja po adresie
e-mail).
Automatyczne przypisanie e-maila przychodzacego do wiasciwego opiekuna (operatora).

Zapisywanie e-maili w bazie Comarch OPT!MA, a wiec szybki dostep do historii kontaktéw z klientem oraz
archiwizacja korespondencji przy tworzeniu standardowej kopii bezpieczenstwa bazy danych.

Obieg e-maila przychodzacego — np. watkowanie e-maili, mozliwo$¢ oznaczenia, ze sprawa zostata
zafatwiona, mozliwo$¢ przekazania tematu innemu operatorowi, itp.

Mniej aplikacji, na ktérych musi pracowac pracownik biura rachunkowego.
Osoba uprawniona moze przegladac skrzynki e-mailowe innych operatoréw — lepsza kontrola pracownikdéw.

Historia wiadomosci — m.in. mozliwos¢ sprawdzenia kto ikiedy modyfikowat zapis/przeczytat
wiadomo$¢/przekazywat innemu operatorowi/wystat odpowiedz itp.

Trwate kasowanie e-maili jest mozliwe tylko przed osobe, ktéra jest administratorem — kontrola nad
wiadomosciami kasowanymi.

5.1.2 Pobieranie modutu CRM

W oknie logowania do modutu Biuro Rachunkowe dodany zostat parametr Wspétpraca z modutem CRM. Jego
zaznaczenie spowoduje, ze w Panelu zadari zostanie dodana nowa pozycja pod nazwa Skrzynka operatora.

Parametr Wspotpraca z modutlem CRM jest domyslnie zaznaczony, jezeli na karcie Operatora jest zaznaczony
modut CRM. Jezeli modut ten jest odznaczony i Operator jest Administratorem wtedy jest on domysinie odznaczony
i dostepny do edycji. Natomiast w sytuacji, gdy na karcie Operatora nie jest zaznaczony modut CRM i Operator nie
jest Administratorem wdwczas parametr jest domysinie odznaczony i niedostepny do edyciji.

> Rejestracja w programie Comarch OPT!MA Biu... g|

Ogalne
Cperstor A0MIN H

Hazto
|«] Wepdtpraca z modutem CRM

|w] wspdtpraca z modutemn Obieg dokumentdw (OBD)

Rys. 1 Okno rejestracji w programie

Jezeli operator ma blokade do bazy firmowej Biura Rachunkowego, bedzie mdgt pracowac na "Skrzynce operatora"”
natomiast nie bedzie miat dostepu do tej bazy z poziomu innych funkcji w module Biuro Rachunkowe, a takze nie
bedzie mogt zalogowac sie do takiej bazy z poziomu Comarch OPT!MA.
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5.1.3 Skrzynka operatora
5.1.3.1 Konfiguracja w programie Comarch OPTIMA

1. W programie Comarch OPT!MA, w bazie firmowej biura rachunkowego, na karcie kontrahenta, na zakiadce
~Ksiegowe” zostata dodana sekcja ,Lista opiekunéw”. Po naciSnieciu na przyciski ,Ksiegowo$¢” oraz
~Place i Kadry” nalezy wybrac z listy operatoréw — wiasciwych pracownikdw zajmujacych sie ksiegowoscig
danej firmy oraz ptacami i kadrami. Jeden z opiekunéw konta musi by¢ opiekunem domysinym. Po wybraniu
opiekuna ksiegowego jako opiekun kadrowy przypisywany jest ten sam operator. Aby e-maile byly
przypisywane do opiekuna kontrahenta nalezy zdefiniowac konto jako konto ,firmowe” i dopisa¢ opiekuna
kontrahenta do uzytkownikéw konta.

% Formularz kontrahenta - zostanie zmieniony

[1_ Ogdlne "2 Phatnosci "3 Handlowe |iKSi$QUWE 5 Dodatkowe |§Atrybuty |

r Baza danpch kontrahenta [modut Biuro R achunkowe] Q

Firma: BISTRO [ | x

Lista opiekundw:
Kziggowodc: AB |AB | Donmyslny
PtaceiKad: | |CD |CD | [ Domyslng

r Domyélne konta
Przpchod | |

Fozchéd | | I [ |

Istnigjgce konta ksiggowe kontrahenta:

Mumer korta M azwa konta

v 3bl

K€ <

Rys. 2 Karta kontrahenta — zaktadka.: Ksiegowe

2. W menu Systemy/ Konfiguracja/ Firma/ Definicjie dokumentow/ CRM zostaty dodane podgatezie:
- Wiadomos¢ przychodzaca
- Wiadomos¢ wychodzaca.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru nastepujacych cztondw numeracji:
a. Symbol dokumentu,

Numer z zerami,

Numer bez zer,

Miesiac,

Rok kalendarzowy,

Rok obrachunkowy,

Typ wiadomosci — dla e-maili bedzie to ,,E-mail”.

@m0 ooy

Jako domysiny schemat numeracji (System/ Konfiguracja/ Firma/ CRM/ Dokumenty) dla Wiadomosci przychodzacej
jest ustawiona WP — Wiadomos¢ przychodzaca, natomiast dla Wiadomosci wychodzacej — WW — Wiadomos¢
wychodzaca.

3. Dostep do skrzynek innych operatorow.

Przed zdefiniowaniem kont nalezy sprawdzi¢ ustawienie parametru ,,Dostep do skrzynek innych operatoréw” na
formularzach operatorow w Konfiguracji/Program/Uzytkowe/Operatorzy (druga zaktadka, Parametry obiegu
dokumentow).
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5.1.3.2 Konfiguracja w module Biuro Rachunkowe

Konfiguracje kont pocztowych Uzytkownik powinien wykona¢ w module Biuro Rachunkowe wchodzac w menu
Skrzynka operatora/ Konfiguracia. Na zaktadce Konta pocztowe Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania, zmiany oraz
usuniecia konta. Operator ma dostep do kont pocztowych, na ktérych zostat wybrany jako opiekun konta lub jako
pozostaty uzytkownik. Jedno z kont musi by¢ kontem domysinym operatora.

skrzynka operatora < |

Skrzynka operatora ("
@ Elementy usunicke
¢ Elementy wystane
Kopie robocze
# Skrzynka nadawcza
Skrzynka odhiorcza

Zatatwione

L

v
3(" Konfiguracja ("

= Fonfiguracia

Rys. 3 Menu gtowne

Po wejsciu w menu Skrzynka operatora/ Konfiguracja na zaktadce Konta pocztowe naci$niecie ikony * lub
klawisza <INSERT > albo uzycie odpowiedniej opcji z menu kontekstowego spowoduje pojawienie sie formularza
~Whasciwosci konta”. Na zaktadce Ogdine Uzytkownik powinien wypetni¢ dane jak na Rys. 4, jezeli konto jest kontem
pracownika oraz Rys. 5, jezeli konto jest kontem firmowym. Do konta pracownika przypisany jest jeden operator,
ktory ma wglad do tej skrzynki. Konto firmowe jest kontem ogdlnym. Operacje na takim koncie moze wykonywaé
opiekun konta oraz operatorzy, ktdrzy zostang wybrani w polu ,Pozostali uzytkownicy konta”.

Wiasciwosci konta X
Ogdine | Serwery
Konto:
Mazwa: Jan Kowalski
Tvp: &) pracownika ' Firmowe
Uzytkownik:
Opiekun konta: ADMIN ad
Imnie i nazwiska | Firma: Jan Kowalski [ "BISTRO"
Adres e-mail: jlowmalski@mbistro. pl
|| Mieakkywne
Lok || e |

Rys. 4 Formularz wtasciwosci konta pocztowego — zaktadka Ogoine, gdy konto pracownika
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Jezeli konto jest kontem pracownika, wowczas e-maile przychodzace na to konto zawsze beda przypisane do
opiekuna konta.

Wtasciwosci konta X

Oadlne | Serwery

Konto:

Mazwa: Biura

Tvp: ) pracownika &) Firmaomwe
Uzythownik:

Opiekun konta: ADMIN ad

Pozostali uytkownicy konka: wiyvbierz, ., ad

Imie i nazwiska | firma: "BISTRO"

Adres e-mail: Biuro@bistra,pl
|| Mieakkywne

Lok || anuy |

Rys. 5 Formularz wiasciwosci konta pocztowego — zaktadka Ogoine, gdy konto firmowe

W polu , Pozostali uzytkownicy konta” nalezy wybrac¢ operatoréw, ktérzy majg mie¢ dostep do konta firmowego
oraz mozliwo$¢ wysytania i odbierania e-maili z tego konta.

Akronim Imnig i nazwisko
LE AB
D D

- ot 4 [d

ed

Rys. 6 Lista uzytkownikow konta

E-maile przychodzace na konto firmowe sg identyfikowane i przypisywane do opiekuna kontrahenta, a w dalszej
kolejnosci do opiekuna konta (jezeli nie uda sie zidentyfikowa¢ nadawcy po adresie e-mail i przypisa¢ do opiekuna

kontrahenta). Jezeli opiekun kontrahenta nie jest uzytkownikiem konta — e-mail zostanie przypisany do opiekuna
konta.

Dane wprowadzone w polu ,Imie i nazwisko / firma” sg wyswietlane w wystanej wiadomosci w polu ,,0d”.
W polu ,Adres e-mail” nalezy wprowadzi¢ adres e-mail.
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Zaznaczenie parametru ,Nieaktywne” powoduje, ze konto nie jest uwzgledniane przy wysytaniu i odbieraniu
poczty.

Na zaktadce Serwery w oknie ,Wlasciwosci konta” nalezy uzupetni¢ informacje dotyczace ustawien konta
pocztowego. W module Biuro Rachunkowe obstugiwane sg protokoty POP3 dla poczty przychodzacej i SMTP dla
poczty wychodzacej.

W polu ,Poczta przychodzaca (POP3)” nalezy wpisaC nazwe serwera POP3, natomiast w polu ,Poczta
wychodzaca (SMTP)"” — nazwe serwera SMTP.

Wiasciwosci konta X
Ogolne | Serwery

Informacje o serwerze:
Poczta przychodzaca (POP3): pop3.bistro.pl

Poczta wychodzgca (SMTP: smkp,bistro.pl

|v| Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze e
|

Serwer poczty przychodzacej:

Mazwa uzvtkownika poczty e-mail: | biuro

Hasta: sk bk sk ok

Pohieraj wiadomosci od: 2009-12-01 08:00:00

Lok J| anuy |

Rys. 7 Formularz wtasciwosci konta pocztowego — zaktadka Serwery

Po wybraniu przycisku ,Zaawansowane” wyswietli sie okno ,Numery portow serwera” zawierajgce numery
portdw serwera oraz informacje o bezpiecznym uwierzytelnianiu.

Numery portow serwera §|

Poczta wychodzaca (SMTP): 25

|_|Ten serwer wymaga bezpieczneqo potaczenia (S5L)E

Poczta prevchodzaea (POP3): 110

|| Ten serwer wymaga bezpiecznego potaczenia (S50

Lok || A |

Rys. 8 Numery portow serwera

W polu ,Nazwa uzytkownika poczty e-mail” nalezy wprowadzi¢ dane podane zgodnie z wymogami danego
serwera.
W polu ,Hasto” nalezy podac hasto do konta.

Parametr ,Pobieraj wiadomosci od:” stuzy do okreSlenia daty i godziny, od ktérej majg by¢ pobieranie
wiadomosci na danym koncie pocztowym.
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iq\_\ Uwaga: Aby z nowododanego konta byta mozliwo$¢ odbierania e-maili, nalezy ponownie
zalogowac sie do programu.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ edycji konta oraz jego usuniecia. Pierwsze zatozone konto jest ustawiane jako domysine.
Po zatozeniu dwdch lub wiecej kont Uzytkownik moze wybrac, ktére konto ma by¢ kontem domysSinym. Zaznaczenie
parametru ,domysine” przy danym koncie powoduje, ze konto to jest podpowiadane przy wysytaniu wiadomosci.
Tylko jedno konto moze byé kontem domysinym.

W menu Skrzynka operatora/ Konfiguracja na zaktadce Podpisy Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania, usuwania oraz
oznaczenia jako domysiny wybranego podpisu.

Konta pocztowe | Podpisy | Pozostate

+/€
/
Domysine Podpis
el
] oficjalny
¥ skrécony

N W [TimeshewRomen b (12 W A-%-B J UU 5SS XX AAAS=E==EEC"=EEq 5

Jan Kowalski,

5 i o oty
Biuro Rachunkewe "EISTRO"
mailte: biuro@histro pl

Rys. 9 Konfiguracia konta — zaktadka Poadpisy

W menu Skrzynka operatora/ Konfiguracja na zaktadce Pozostate Uzytkownik ma nastepujgce mozliwosci:

- wyboru domysinego formatu dla wysytanej wiadomosci (tekstowy lub HTML), dla formatu HTML wybor rodzaju,
wielkosci i koloru czcionki;

- ustawienia czestotliwosci wysytania i odbierania poczty;

- zaznaczenia parametru odpowiedzialnego za wysylanie Zzadania potwierdzenia przeczytania dla wszystkich
wiadomosci wystanych.

Domyslnie ustawiony jest format HTML, czcionka Tahoma, rozmiar 10, kolor czarny, sprawdzanie nowych wiadomosci
co 5 minut.

Nastepujace parametry zostaly ustawione jako domyslne i Uzytkownik nie ma mozliwosci ich
skonfigurowania:

1. Domyslne kodowanie $rodkowoeuropejskie (ISO).
2. Kopie wystanych wiadomosci sg zawsze zapisywane w folderze ,Elementy wystane”.
3. Wiadomos$¢ w odpowiedzi jest automatycznie cytowana.

4. Na formatce wiadomosci Uzytkownik moze sprawdzi¢ pisownie za pomocg ikony

5.1.3.3 Funkcje ,Skrzynki operatora”

1. Ksiazka adresowa.

Ksigzka adresowa jest dostepna z poziomu formularza wiadomosci pod przyciskami: Podmiot/ Dotyczy podmiotu/ Do/
DW/ UDW. W module Biuro Rachunkowe istnieje mozliwo$¢ dodawania oraz edycji w zakresie podstawowych
informacji dotyczacych danych teleadresowych podmiotu. Kontrahenci, Przedstawiciele kontrahentéw, Pracownicy
i Wspdlnicy, Banki oraz Urzedy dodane do bazy firmowej biura rachunkowego wyswietlajg sie w module Biuro
Rachunkowe. Zaden operator nie ma natomiast uprawnien do skasowania podmiotu z ksigzki adresowej z poziomu
modutu Biuro Rachunkowe. Blokady do list i formularzy podmiotow dziatajagce w Comarch OPT!MA dla danego
operatora sg ignorowane w ksigzce adresowej.
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Wybor adresu e-mail nastepuje poprzez podswietlenie wybranego podmiotu i klikniecie w przycisk Do/DW/UDW.
Podswietlony podmiot zostanie wybrany jako podmiot, do ktérego przypisany jest e-mail.

2. Identyfikacja e-maili i przypisywanie do operatora.

E-mail przychodzacy na konto pracownika trafia do skrzynki operatora, ktory jest opiekunem danego konta.

E-mail przychodzacy na konto firmowe w pierwszej kolejnosci trafia do opiekuna domyslnego, przypisanego do
danego kontrahenta. Jezeli kontrahent nie ma przypisanego opiekuna lub nie zidentyfikowano podmiotu albo opiekun
nie jest uzytkownikiem konta wéwczas e-mail trafia do opiekuna danego konta.

3. Wysylanie i odbieranie e-maili.

Za pomocg ikony + lub klawisza <INSERT> albo z menu kontekstowego istnieje mozliwos¢ utworzenia nowej
wiadomosci. Uzytkownik moze zmieni¢ domysine ustawienia nastepujacych parametréw: priorytet (niski, normalny,
wysoki), format (HTML, tekstowy), potwierdzenie przeczytania (tak, nie), wybor operatora prowadzacego, symbol
dokumentu, numer dokumentu, watek. Adresatéow wiadomosci mozna wpisac recznie lub wybrac z ksigzki adresowej
za pomocq ikony Podmiot, Dotyczy podmiotu, Do, DW, UDW.

Prioryket:  Mormalny |
Miskj

Maormalny
Wiy sk

Operator

Uzytkownik ma mozliwo$¢ nadawania nowym wiadomosciom priorytetéw — . Nadanie priorytetu
Niski spowoduje, ze na liScie wiadomosci w kolumnie Priorytet oznaczonej ikong ! pojawi sie znacznik ¥
Wiadomosci z priorytetem Wysoki oznaczone sg nastepujacg ikong " . Wiadomosci z priorytetem Normalny nie
Sq 0znaczone.

Na formularzu wiadomosci na zaktadce Zafgczniki istnieje mozliwo$¢ dodania, podgladu, usuniecia i zapisania
zalacznika.

4, Historia wiadomosci

Na zaktadce Historia zapisywana jest informacja o dacie i operatorze, ktory utworzyt wiadomos¢, do ktdrego zostata
ona przypisana, ktdremu zostata ona przekazana, kiedy przeczytano, utworzono, wystano odpowiedz, przeniesiono
do innego folderu oraz inne modyfikacje wiadomosci.

5.  Wydruk wiadomosci

Za pomocgq ikony LB istnieje mozliwo$¢ wydrukowania wiadomosci. Na wydruku znajdujg sie informacje
0 numerze strony, nadawcy, dacie i godzinie wystania, odbiorcach (Do i DW), temacie i tresci wiadomosci.

6. Lista folderow
W skrzynce operatora znajdujq sie nastepujace foldery:

Skrzynka operatora < |

Skrzynka operatora ('~ |
@ Elementy usunicke
¢ Elementy wystane
Kopie robocze
# Skrzynka nadawcza
Skrzynka odbiorcza

¢ Zatatwione

Rys. 10 Skrzynka operatora — lista folderow

Lista folderdw jest stata i Uzytkownik nie ma mozliwosci dodania wtasnych folderow.
7. Operacje na wiadomosciach

Z poziomu formularza wiadomosci odebranej oraz z poziomu listy wiadomosci Uzytkownik moze wykona¢ nastepujace
funkcje na wiadomosci:
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Odpowiedz s ,

&
Odpowiedz wszystkim & ,
Przeslij dalej ¥ ,

Przekaz dalej (przekazanie innemu operatorowi) "'"i . Funkcja ,Przekazanie innemu operatorowi” jest dostepna
dla wiadomosci odebranych na skrzynce firmowej (ogdinej). Operator, ktéremu jest przekazywany e-mail musi by¢
uzytkownikiem konta.

Zatatw (przeniesienie do folderu zatatwione) ‘ . Przeniesienie wiadomosci do folderu ,Zatatwione” powoduje,
Ze przenoszone sg wszystkie wiadomosci z danym watkiem.

Z poziomu listy wiadomosci istnieje rowniez mozliwosc¢:
14
Podgladu wiadomosci / lub klawisz <ENTER>

Usuniecia maila P lub klawisz <DELETE>.
Dodatkowo na wiadomosci odebranej i gotowej do wystanie istnieje mozliwos¢ zaznaczenia i skopiowaniu tekstu.
8. Filtrowanie
W module Biuro Rachunkowe istnieje mozliwos¢ filtrowania wiadomosci w nagtéwku okna oraz w pierwszym wierszu
listy.
e W polu Operator prowadzacy Uzytkownik moze wyfiltrowa¢ wiadomos$ci wybranego operatora

Qperaktor prowadzacy | ADMIN ad

Operator bedzie miat mozliwos¢ przegladania e-maili przypisanych do innych operatoréw:
- jezeli e-mail przyszedt na konto firmowe;

- gdy operator ma uprawnienie do przegladania skrzynek innych operatoréw (zaznaczony parametr ,Dostep
do skrzynki innych operatoréw” w Konfiguracji/ Program/ Uzytkowe/ Operatorzy/zaktadka Parametry).

Temat lub tresc: | podanie ?
e W polu Temat lub tres¢ istnieje mozliwos¢
wpisania stowa/ wyrazenia, ktére znajdujg sie w temacie lub tresci maili. Filtr dziata na zasadzie ,zawiera”.

Po wprowadzeniu pozadanego wyrazenia nalezy nacisnac ikone lejka ze znakiem zapytania ?’ . Jezeli lista

wiadomosci zostata wyfiltrowana wdwczas ikona lejka przyjmuje nastepujacq postac Y .
e W pierwszym wierszu listy obok ikony &l istnieje mozliwoé¢ filtrowania wiadomosci na podstawie wartosci

w wybranym nagtéwku kolumny. Jednokrotne klikniecie w pierwszym wierszu w polach * 0 o4
powoduje mozliwo$¢ wyboru z listy okreslonej wartosci. W pozostatych polach np. ,Podmiot” czy ,Temat”
jednokrotne klikniecie w pierwszym wierszu powoduje, ze Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia
dowolnej stowa/ wyrazenia, po ktdrym chce filtrowa¢ wiadomosci.

9. Oznaczanie e-maili flagami

Aby oznaczy¢ wazng wiadomo$¢ mozna oznaczyC jq ,czerwong flaga”. Nadanie czerwonej flagi \d lub

A

oznaczenie zdjecia flagi mozna dokona¢ na liscie wiadomosci poprzez jednokrotne klikniecie w kolumnie na
wybranej wiadomosci.

10. Kasowanie e-maili

Skasowany e-mail trafia do folderu ,Elementy usuniete”. Z tego folderu moze go skasowac tylko operator, ktdry jest
administratorem.

Comarch OPTIMA, zmiany w wersji 17.1 Strona 12z 15



COMARCH

OPTIMA

11. Watkowanie

Na formularzu wiadomosci na zaktadce , Watek” wySwietlane sg informacje o numerze dokumentu, jego typie oraz
dacie wystania (dla wiadomosci wychodzacych)/ dacie odebrania (dla wiadomosci przychodzacych). W polu , Typ”
mozliwe sg nastepujace wartosci:

- Pierwotna — oznacza pierwsza, nowg wiadomos$¢ przychodzacq lub wychodzacg — pierwsza, ktéra otrzymuje nowy
watek;

- Odpowiedz wychodzaca- jezeli wiadomos¢ jest odpowiedzig, ktérg Uzytkownik wysyta;

- Odpowiedz przychodzaca — jezeli wiadomos$¢ jest odpowiedzig przychodzacg czyli wiadomos¢ ma juz w temacie
watek;

- Przekazana dalej — jezeli wiadomos$c¢ jest wiadomoscig przekazywang dalej (wiadomos$¢ wychodzaca od nas).

5.1.3.4 Ograniczenia wielkosci skrzynki z wiadomosciami.

"‘_\ Uwaga: Uzytkownicy posiadajacy darmowg wersje serwera SQL powinni pamietac
4 o ograniczonej wielkosci skrzynki z wiadomosciami. Dla serwera SQL 2000 limit jest rowny 2GB,
SQL 2005 i SQL 2008 posiadajg limit réwny 4GB.

W module Biuro Rachunkowe w Skrzynce operatora w polu ,Rozmiar tabel”

Skrzynka odbiorcza Operabor prowadzacy | ADMIN lad | Temat lub tresc: ?

* P : - *i ‘ ﬁu] 'E\ : wyslijfiodbierz

wyswietlana jest informacja o rozmiarze tabel z wiadomosSciami, zatacznikami do e-maili oraz dokumentami
w bibliotece dokumentdw.

5.2 Poprawiono

1. Praca rozproszona. W bazie konwertowanej z wersji 16.1 do 17.0 podczas eksportu kontrahentéw byly
ponownie eksportowane rekordy (wyeksportowane juz w wersji 16.1 systemu Comarch OPT!MA). Konwersja
bazy z wersji 16.1 do 17.1 zachowa znaczniki eksportu kontrahentow.

2. Rejestry VAT -> Ksiegowanie do KPiR. W specyficznej sytuacji przy ksiegowaniu faktury VAT do KPiR
program informowat, ze nie moze ksiegowac kwoty zerowej.

3. Ksiegowosc¢/ Ksiegowos¢/ Dzienniki/ zakiladka: Konto. Dla wydrukéw standardowych, dostepnych
z tego poziomu przywrécono drukowanie zgodnie z ustawieniami drukarki. W poprzedniej wersji wydruk byt
realizowany zawsze w dupleksie lub dupleksie recznym, jezeli drukarka udostepniata takie opcje.

4. Ksiegowos¢/ Ksiegowos¢/ Obroty i salda. Wydruki: Syntetyka ianalityka, Syntetyka, Syntetyka
i analityka+BO, Syntetyka+BO. Na wydrukach dwa razy drukowana byta ,,Godzina wydruku”.

5.3 Zmiany

1. Fundusz Emerytur Pomostowych w uproszczonych wynagrodzeniach.

Na uproszczonym formularzu pracownika i wspdlnika, na zaktadce szczegdtowe zostat dodany nowy parametr ,,Kod
pracy w szczegollnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze”. W polu tym nalezy wprowadzi¢
wiasciwy kod. Na formularzu wynagrodzenia, na zaktadce ,Kwoty” zostata dodana sekcja ,Fundusz Emerytur
Pomostowych”. Sekcja ta sktada sie z dwdch pdl: ,Podstawa” i ,Sktadka”. W polu ,Podstawa” domysinie
podpowiada sie kwota réwna podstawie naliczania sktadki emerytalnej. Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany tej kwoty
oraz jej wyzerowania. Zmiana wartosci pola ,Podstawa” powoduje przeliczenie pola ,Sktadka”. W polu ,Sktadka”
wyliczania jest kwota skfadki na FEP jako iloczyn podstawy i procentu sktadki zapisanego w Konfiguracji/ Program/
Place/ Sktadki ZUS: Fundusz Emerytur Pomostowych. Kwota sktadki na FEP drukowana jest na wydruku
»Zestawienie wypfat”. W module Ksiega Podatkowa sktadka na FEP ksiegowana jest do kolumny ,,13. Pozostate”.
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6 Kasa/ Bank

6.1 Poprawiono

1. Import przelewdw z pliku. Mimo uzupetnionego rachunku bankowego na formularzu pracownika podczas
importu przelewow z pliku zapisy k/b byty dodawane do programu na podmiot ,Nieokreslony”.

6.2 Zmiany

1. Formaty importu przelewdw. Zmieniono nazwe formatu importu przelewdw ,KASABUF.TXT (import)” na
+KASABUF.TXT i BANKBUF.TXT (import)”. Zmiana nazwy zwigzana jest z wprowadzeniem nowej
funkcjonalnosci w programie Firma++, dzieki ktdrej mozna importowa¢ do programu Comarch OPT!MA nie
tylko zapisy kasowe z pliku KASABUF.TXT, ale réwniez operacje bankowe z pliku BANKBUF.TXT
wygenerowanego w programie Firma++.

7 Place i Kadry

7.1 Nowosci
7.1.1 Konfiguracja / Program / Place / ....

Wynagrodzenia
=  Przecietne wynagrodzenie — 3113,86 zt (od 1.12.2009r.)
»  Minimalne uczniéw (od 1.12.2009r.):
— Iklasa (4%) - 124,55 zt
— Il klasa (5%) - 155,69 zi
— III klasa (6%) - 186,83 zt
»  Wskaznik waloryzacji w I kwartale 2010r. wynosi 97,7% (od 01.01.2010r.)

Podstawa prawna:

Komunikat Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 10 listopada 2009 r. w sprawie przecietnego wynagrodzenia
w trzecim kwartale 2009 r. (M.P z 2009, nr 73, poz.921).

Obwieszczenie Prezesa Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z dnia 17 listopada 2009 r. w sprawie wskaznika waloryzacji
podstawy wymiaru zasitku chorobowego przyjetej do obliczenia $wiadczenia rehabilitacyjnego w I kwartale 2010 r. (M.P.
z 2009, nr 76, poz. 948).

7.1.2 Skiadka na Fundusz Emerytur Pomostowych na wydrukach

Nowa sktadka ZUS, ktdra pracodawcy beda optaca¢ od stycznia 2010r. za pracownikéw wykonujacych prace
w szczegdinych warunkach lub o szczegdinym charakterze (w rozumieniu ustawy o emeryturach pomostowych)
zostata uwzgledniona na wydrukach ptacowych zawierajacych skfadki ZUS finansowane przez pfatnika:

- Lista ptac szczegbtowa (z czasem pracy i bez czasu pracy),

- Kwitek wyptaty (rowniez kwitek wyptaty korygujacej)

- Podsumowanie list ptac (wg okresu i wg deklaracji)

- Zestawienie list ptac

- Zestawienie wynagrodzen wg typow wyptat

- Zestawienie wyptat pracownika (réwniez zestawienie z etatéw powigzanych)

7.1.3 Eksport danych kadrowych do Excela

Eksport danych kadrowych do Excela z poziomu listy pracownikdw z zaznaczong opcjg "Dane dotyczace
ubezpieczen" zostat poszerzony o dane kadrowe zwigzane z obowigzkiem optacania sktadki na FEP zapisywane na
formularzu pracownika na zaktadce Szczegdtowe > Ubezpieczenia. W arkuszu "Dane kadrowe" sg one zapisywane
w kolumnach:

- Szczeg warunki_FEP_kod - kod pracy w szczegdlnych warunkach lub szczegdlnym charakterze,
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- Szczeg warunki_FEP_od - data Od dla tego kodu,
- Szczeg_warunki_FEP_do - data Do dla tego kodu.

Dane te sq uwzgledniane réwniez przy imporcie danych kadrowych wykonywanym z poziomu: Narzedzia > Importy
> Import danych kadrowych > Z arkusza MS Excel.

7.1.4 Nadruk deklaracji PIT-11 (17)

Udostepniono nadruk na oryginalnych deklaracjach PIT-11 w wersji 17 formularza. Nadruk jest dostepny z poziomu
formularza deklaracji, a takze w wydrukach seryjnych.

7.2 Poprawiono

1. Wyliczenie czasu pracy dla pracownika rozpoczynajacego prace o potnocy. Czas pracy pracownika
byt nieprawidtowo liczony, jesli pierwsze wejscie w obrebie doby zaczynato sie o pdétnocy (godzina 0:00). Dla
pracownika wynagradzanego wg miesiecznej stawki zaszeregowania powodowato to zawyzenie wyliczonego
wynagrodzenia zasadniczego. Poprawiono.

2. Wydruk karty czasu pracy. Poprawiono wydruk dla miesigca, w ktorym pracownik jest
zatrudniony/zwolniony - poprzednio czas pracy nie byt zawezany do okresu zatrudnienia.

3. Wydruk "Zestawienie urlopéow wypoczynkowych". Poprawiono wykazywanie informacji o ilosci godzin
wykorzystanych urlopdw. W bazach skonwertowanych z wczesniejszych wersji dla nowo dopisanych urlopow
catodziennych informacja ta nie zawsze byla drukowana.

4. Wydruk Listy ptac szczegotowej z czasem pracy. Wydruk wykonany dla wyptaty korygujacej wykazywat
iloé¢ nadgodzin zawyzong o nadgodziny z wyptaty anulowanej. Poprawiono

7.3 Zmiany

1. Ksiegowanie list ptac do Comarch Klasyka. Plik pl-kh-kp.txt z danymi do ksiegowania generowany
funkcja ,Eksport do Comarch Klasyka -> Eksport listy pfac” z formularza listy ptac uwzglednia sktadke ZUS na
Fundusz Emerytur Pomostowych obowigzujaca od 1.01.2010r.

Ksiegowanie nowej sktadki do Comarch Klasyka bedzie mozliwe po zainstalowaniu wersji upgrade’owych KP/KH
na rok 2010.

Ksiegowanie z pliku utworzonego wersjq 17.1 Comarch OPT!MA do wersji KP/KH Klasyka roku 2009 jest
wykonywane wg dotychczasowych zasad (sktadka na FEP jest pomijana).
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